* MLA - einmalige Einstellungen
Alles Wichtige Schritt fur Schritt

Software fiir THErapieORGanisation
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Voruwrort;

die folgende Anleitung soll Ihnen dabei helfen, Inren THEORG fUr die ,Maschinenlesbare Abrech-

nung” fit zu machen. Dafur sind einmalige Einstellungen nétig. Es wird Schritt fUr Schritt beschrie-
ben, was zu erledigen ist.

-

O Wlbéﬁ'y/: Die Bankverbindung, welche die Kostentréger fiir Uberweisungen nut-

zen sollen, hinterlegen Sie bei der ,,ARGE IK", also dort, wo Sie lhre IK-Nummer
beantragt haben. Sollten Sie aktuell noch Uber eine Abrechnungsstelle abrech-
nen, so beachten Sie lhre Kindigungsfristen.
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1. Anmeldung bei den Kassenverbanden

Um mit den gesetzlichen Krankenkassen maschinenlesbar abrechnen zu kdnnen, bedarf es einer
Anmeldung bei den Kassenverbanden. Die meisten Kassenverbande verzichten inzwischen auf eine
Anmeldung. Genaue Informationen dazu finden Sie in der Broschire des GKV-Spitzenverbandes auf
www.gkv-datenaustausch.de unter , Leistungserbringer”-> , Sonstige Leistungserbringer” in der
rechten seitlichen Spalte.

Im Anmeldeformular (der Ersatzkassen) konnen Sie den Bereich zur ,,eigenen EDV" wie folgt befll-
len:

Abrechnung erfolgt iber eigene EDV

Betriebssystem Windows
THEORG

Abrechnungssoftware

Hersteller der Software SOVDWAER GmbH

Dateniibermittlung [ Jrram [ Jx.400 [«]E-mail [ JoFTP oder

2. E-Mail-Versand einrichten

Gehen Sie unter {Einstellungen} {E-Mail} und hinterlegen Sie hier Ihre Zugangsdaten. Da es sich
beim E-Mail-Versand um individuelle, technische Einstellungen aullerhalb des Programms handelt,
wenden Sie sich bitte bei Detailfragen an Ihren Hardware-Handler oder an Ihren Internet-Provider.
Falls Sie Inre Anmeldedaten nicht zur Hand haben, kdnnen Sie vortbergehend unseren ,, MLA-Mail-
versand (altes Verfahren)” verwenden.
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3. Mandant - Praxisdaten hinterlegen

Zur maschinenlesbaren Abrechnung mussen Sie lhre Daten als Leistungserbringer hinterlegen.

Schritte fur jeden Mandanten durch.

o #www Falls Sie mehrere Mandanten einsetzen, flhren Sie die folgenden

3.1 MLA-Verfahren wahlen

In {Stammdaten} {Mandanten} Lasche {Abrechnung} legen Sie das MLA-Verfahren fest: , MLA-PRO".

danten flr Reha-Sport, Funktionstraining oder Friihforderung haben.

6 HHulrels: Das Verfahren .MLA Classic” bendtigen Sie, wenn Sie einen Man-

3.2 Praxisdaten prifen und gegebenenfalls vervollstandigen
Unter {Stammdaten} {Mandanten} Lasche {Texte} prifen und vervollstdndigen Sie |hre Daten.
3.3 Tariftkennzeichen

Fir die Ermittlung des Tarifkennzeichens prifen Sie in {Stammdaten} {Mandanten} Lasche {Mandant}
den hinterlegten ,Heilmittelbereich”. Dazu passend muss in der Lasche {MLA}, in der rechten Spalte
der ,, Abrechnungscode” eingestellt werden. Den Abrechnungscode konnen Sie aus einer Auswahl-
liste auswahlen.

.Passende” Kombinationen waren zum Beispiel:
Heilmittelbereich: Physiotherapie => Abrechnungscode: 22
Heilmittelbereich: Ergotherapie => Abrechnungscode: 26



THEORG - MLA - Einstellungen

3.4 Leistungserbringer und Standort

{Stammdaten} {Mandanten} Lasche {MLA}

Die hier eingetragenen ,Informationen zum Leistungserbringer” (Praxisdaten) werden flr die Kor
respondenz/Kommunikation mit den Krankenkassen bei der maschinenlesbaren Abrechnung (MLA)
verwendet, beispielsweise flr Ausdrucke wie das Urbelegbegleitschreiben.

mit einem Trick behelfen. Suchen Sie sich in Ihrer Arztekartei einen Arzt aus, der
seine Praxis in |hrer unmittelbaren Nahe hat. Die ersten beiden Ziffern seiner
.BSNR" sind mit grofer Wahrscheinlichkeit auch Ihr KV-Bezirk.

0 HHulrels: Wenn Sie Ihren KV-Bezirk nicht genau wissen, so konnen Sie sich

3.4.1 Besonderheit ,, Belegannahme der AOK Ba-Wu*

Leistungserbringer mit Sitz in Baden-Wirttemberg tragen hier die fir ihren PLZ-Bereich zustandige
AOK-Belegannahmestelle ein. Diese kdnnen Sie bei Ihrer AOK erfragen oder auf der Homepage der
AOK im Bereich ,Vertragspartner--> Heilberufe--> Rechnungsadressdaten” nachschlagen.

Far Leistungserbringer mit Sitz aufderhalb Baden-Warttembergs gilt immer die 1K 108018564, AOK
Ostwdurttemberg. Dieser Kostentrager wird automatisch vorbelegt, wenn Sie im Feld <Bundesland>
ein Bundesland aufl3er Baden-Wirttemberg ausgewahlt haben.

3.4.2 Datenaustausch per E-Mail

{Stammdaten} {Mandanten} Lasche {MLA} Bereich ,Einstellungen zur Datenferntbertragung der
MLA" einstellen, E-Mail-Adresse eintragen.

statigungen fur die Abrechnungsdateien der Abrechnung.

o #www An diese E-Mail-Adresse senden die Kostentrager die Eingangsbe-
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4. Kostentrager vorbereiten

Alle gesetzlichen Krankenkassen (AOK, LKK, Ersatzkassen usw.) kénnen in der Regel maschinen-
lesbar abgerechnet werden. Fir Berufsgenossenschaften, Post A, Heilflirsorge usw. erfolgt eine
Papierrechnung. Fur die ersten maschinenlesbaren Abrechnungen mussen die gesetzlichen Kran-
kenkassen auf die sogenannte ,Testabrechnung” umgestellt werden. Dies ist ein Indikator fur die
Krankenkassen zur Erkennung ,,neuer Leistungserbringer per MLA".

Die Umstellung finden Sie unter {Stammdaten} {Kostentrager} {Umstellung}. Ein Assistent flihrt Sie
durch die [Umstellung des Abrechnungsverfahrens] der gesetzlichen Krankenkassen. Den Assisten-
ten einfach pro ,Tarif” durchlaufen lassen und auf ,Testabrechnung MLA" umstellen. Beachten Sie
hierbei, dass die ,, Knappschaft” die einzige Tarifgruppe ist, die bereits zu Beginn direkt auf das Ab-
rechnungsverfahren , Echtabrechnung” umgestellt wird.

bereits eine ,Echtabrechnung” haben mochte, so kdnnen Sie in {Stammdaten}
{Kostentrager} diesen Kostentrager in der {Ubersicht} auswahlen und das , Ab-
rechnungsverfahren” umstellen.

o #www Sollte sich spater ein einzelner Kostentrager bei lhnen melden, der
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5. Kostentragerdatei

Bestandteil des Systems der maschinenlesbaren Abrechnung ist ein Verzeichnis aller gesetzlichen
Krankenkassen bzw. deren Daten- und Belegannahmestellen. Dieses Verzeichnis heil’t Kostentrager
datei. Da sich in diesen Adressen hin und wieder Veranderungen ergeben, sind in unregelmafigen
Abstanden auch neue Fassungen der Kostentragerdatei verflgbar.

Fur die Verteilung neuer Kostentragerdateien sind die Krankenkassen verantwortlich. Unabhangig
hiervon enthalten Updates der Software THEORG den jeweils aktuell verfligbaren Stand der Kosten-
tragerdatei, die zudem noch um Kostentrager aulRerhalb der gesetzlichen Krankenkassen erweitert
sind (z. B. Berufsgenossenschaften). Diese Datenlieferung ist nicht Bestandteil der zugesagten
Serviceleistungen. Sie erfolgt gewissermalen freiwillig und ohne Gewahr fir die Richtigkeit und
Aktualitat der Daten.

Enthalt ein Update eine neue Kostentragerdatei, wird die neue Kostentragerdatei automatisch mit
dem Update auf lhren PC Ubertragen und verwendet. Zusatzlich wird die neue Kostentragerdatei
quartalsweise als Update unter {Online-Dienste} bereitgestellt und vor der Abrechnung auf die Aktu-
alitat gepruft.

Unter {Systeminfos} finden Sie Informationen zur Version der Kostentragerdatei.

TLIEOLZG Systeminformationen

Version
Programm 15.66 o
ICD-10 Verzeichnis vom 27;".05.2024 um 15:34, Stand 2024
Verordnungsbesonderheiten vom 27.05.2024 um 15:34, Stand 01.01.2023
Kostentragerdatei 15.61. vom 26.04.2024, giiltig ab 01.05.2024 le
Offentlicher Schlissel vom 27.05.2024 . |
(ANMNAHME-R5A4096.KEY)

o Die aktuell installierte Programmversion kann in ihrer Nummerierung von der Kostentragerdatei
abweichen.

9 Die aktuell installierte Version der Kostentragerdatei und deren Gultigkeit.
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6. Infos zur Zertifizierung/Verschlusselung

E" E Abrechnungsdateien mussen verschllsselt werden, bevor sie
= versendet werden durfen. Daflr ist eine Verschllsselung/ ein

r 1 Zertifikat ndtig. Wir haben alle Informationen zur Zertifizierung/

Verschllsselung

HIER in einem Video und HIER in einer Broschure fur Sie zusam-
Videor mengefasst.

7. Infos zur Durchfihrung der Abrechnung

Wir haben alle Informationen zum Ablauf der Abrechnung
HIER in einem Video und HIER in einer Broschure fir Sie zusam-
mengefasst.



https://vimeo.com/974073583
https://www.sovdwaer.de/newsticker-beitrag/itsg-antrag-zertifizierung-zur-mla-einrichten
https://youtu.be/RSP0sblI8RQ
https://sovdwaer.de/files/newsticker/Abrechnung/MLA/Anleitungen/SGN_3.252.1_Anleitung_MLA-PRO_A4.pdf
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Platz fiir lhre Notizen:




THEORG - MLA - Einstellungen




Wir Kenwen aur Lo"wayea.

SGN 3.253.1

SOVDWAER Gesellschaft Franckstral3e 5 Telefon 07141/93733-0 info@sovdwaer.de
far EDV-L6sungen mbH 71636 Ludwigsburg Telefax 07141/937 33-99 www.sovdwaer.de
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