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Installation und Inbetriebnahme

Der Dokumentenscanner Plustek Smart Office PN30U benotigt zum reibungsfreien Betrieb einen
Treiber. Einen aktuellen Treiber finden Sie auf der Hersteller\Website. Der Treiber muss auf dem PC
(im RDP betrieb oft Lokal) installiert werden, an welchem der Scanner angeschlossen ist.

1. Voraussetzungen

e Administrationsrechte am PC
e mitgeliefertes Kalibrierungsblatt oder blanko DIN A4-Blatt

2. Anschliel3en des Scanners

1. Schliefsen Sie den Scanner mit dem mitgelieferten Kabel an das Stromnetz an.
2. Verbinden Sie den Scanner mit einem USB-Kabel an Ihren Computer.
3. Schalten Sie den Scanner auf der Riuckseite an dem kleinen Kippschalter ein.

3. Download/Installation der Treibersoftware

1. Laden Sie zunachst den passenden Treiber in der aktuellen Fassung von der Downloadseite
des Herstellers herunter (https://plustek.com/deu/support/drivers-and-downloads.php).

2. Offnen Sie die heruntergeladene Datei in Ihrem Download Ordner und installieren Sie den
Treiber, indem Sie die Anwendung ,, SmartOfficePN30U-VXXXXX.exe" starten.

3. Falls eine Frage der Benutzerkontensteuerung erscheint, ob Sie die Installation durchflhren
wollen, so bestatigen Sie diese mit ,,Ja".

4. Falls eine Hinweismeldung erscheinen sollte ,WWindows kann den Herausgeber dieser Treiber
software nicht Uberprifen”, so ignorieren Sie diese Meldung und wahlen ,Treibersoftware
dennoch installieren”.

5. Folgen Sie den Anweisungen des Installationsassistenten. \Wahlen Sie die Verbindungsart
,USB-Verbindung”

6. Installieren Sie dort das Programm DocAction. Die Anwendungen DocTwain und WIA Treiber
sind optional und werden fur THEORG nicht benétigt.

7. Eventuell erscheinen zwischen den einzelnen Installationsschritten zusatzliche Sicherheitsab-
fragen, die Sie dann mit ,,OK" oder ,Weiter"” bestatigen.

8. Nach der Treiberinstallation ist eventuell ein Neustart erforderlich.
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4. Kalibrierung des Scanners

1. Nach dem Neustart wird die Kalibrierung des Scanners durchgefihrt. Sollte sich der Assistent
nicht automatisch starten, konnen Sie diesen Uber das Windows-Startmenu im Bereich ,, Plus-
tek..” offnen.

2. Zur DurchfUhrung benotigen Sie die mit dem Scanner gelieferte weilRe Seite mit zwei
schwarzen Pfeilen und der Aufschrift ,, Calibration Sheet” oder ein Blanko DIN A4-Papier.
Legen Sie diese Seite quer (das Blanko DIN A4-Papier hochkant) oben in den Einzugs-
schacht des Scanners. Klicken Sie nun auf ,Weiter”, im nachsten Fenster auf ,Jetzt Kalib-
rieren” und dann auf , Start”. Die Kalibrierungsseite wird nun gescannt. Mit ,,OK” schliefsen
Sie den Vorgang ab, klicken Sie anschlieRend auf , Fertig stellen”.

3. SchlieRen Sie die Installation mit , Fertig” ab und starten sie das System neu, sofern Sie
dazu aufgefordert werden. AnschliefRend ist der Scanner einsatzbereit.

#mww Weitere Einzelheiten und Informationen zum Scanner finden Sie in
der gedruckten Kurzbeschreibung. Das komplette Benutzerhandbuch zum Scan-
ner finden Sie ebenfalls im zuvor gedffneten Download-Bereich des Herstellers.

5. Einrichten der Scanprofile

Konfiguration der Schaltflachen... " Im Scanner kénnen Sie insgesamt neun vordefinierte
Ausfithren 3 Scan-Funktionen speichern. Diese werden Uber die
Scanner Utility... Funktionstasten (+/-) am Gerat ausgewahlt. Die ange-
. zeigte Ziffer bestimmt die gewahlte Scan-Funktion. Die
Uber .. Konfiguration erfolgt Uber das Programm ,,Doc Action”,
Beenden welches unten rechts in lhrer Windows-Startleiste als

~ 8 5 il Symbol angezeigt wird. Fiihren Sie einen Klick mit der
L g rechten Maustaste aus und wahlen Sie , Konfiguration
der Schaltflachen”.

Zusatzlich empfehlen wir die Benachrichtigung fur die , Entfernung leerer Seiten” abzuschalten.

Daflr gehen Sie auf , Konfiguration der Schaltflachen” und wahlen dann unten links ,,Allgemeine
Einstellungen”. Es offnet sich eine weitere Maske, dort wahlen Sie den Punkt , Entfernung leerer
Seiten” und entfernen den Haken bei , Leere Seite Nachricht anzeigen” (wie in der Abbildung auf
der nachsten Seite aufgezeigt).
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w Kenfiguration der Schaltflachen (Plustek SmartOffice PN30U) ¥
. T astenbelegung: IFiIe Lltility ;I
m Bezchreibung: IHezeptscan
1
Speichem Verzeichnis: IC:\U sershPublichD ocumentstScanDoch LI |
i’.'f Yerzeichnisnarne: |2D24-D2-22-1 A4-47-02-x Installation. .. |
D ateiformat
2 Farbe Graustufen Schwarz 4 wWeil
ITIFF - komprimiert ;I ITIFF - kormprimiert ;I ITIFF - kormprimiert ;I
w)
Vorlagentyp: |ADF [Vorderseite) | Seltareinlng
3 Worderseitendrehung: 0°
[T Seiten zusammenfiibren [~ Teilen e e i
[T Manuelle Fandzinstelung e ..
" Horizantal = Vertikal
4
[ KarenScanmodus [ Metwere Scans
. Farbabstimmung anwenden
= Papierformat: IAutomatische Girafe ;I T . °
m‘ [+ Autam, Dichte
5 Seanmadus: I Farbe -l ¥ &uteZuschritt
Dakumenttyp: I Benutzerdefiniert | ¥ Auta-Entzeren
| - [ Entfemung leerer Seiten
Auflazung: | 300 - IBDD
b I —I [ Bildecke fillen
& Helligkeit: ﬂ J jIE [~ Mehifacheinzugserkennung
Kontrast: ﬂ J jl1 i} [~ Ausgabe eines Multi-lmags
f[;éa Bildgamma:ﬂ J jw [~ Entfemen Sie die Lachungen
7 Schielermmert; IAuto u Allgemeine Einstellungen X

| Farb-D'ropout: IKein
@ M airé-K.ompenzation: I Kein

g Filter: IKein

Allgemeine Einstellungen j

-~ Bildoptimierung

- Entfernung leerer Seiten
- Ausgabe eines Mult-Image | =
- Bildecke fiillen Nisdrig HOI:FI
- Entfernen Sie die Lochunge
i--Forlaufent scannen

Leere Seite Empfindlichkeit

[~ Leere Seite Machricht anzeigen

OK I Abbrechen

Belegen Sie die Profile wie folgt:

1. Rezeptscan: Sollten Sie das Modul ,,Maschinelle Rezepterfassung” erworben haben, so emp-
fehlen wir diese Funktion unter ,, 1" abzulegen. Wahlen Sie hierflr unter ,Tastenbelegung”
,File Utility” aus. Danach wahlen Sie den gewlnschten Dateipfad. Andern Sie dann Farbe,
Graustufen und Schwarz/Weif$ auf , TIFF- komprimiert”. Alle weiteren \Werte sollten Sie so an-
passen wie in den Screenshots (siehe folgende Seite).
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—

w Konfiguration der Schaltflachen (Plustek SmartOffice

& Ordner suchen *
Wahlen Sie einen Ordner aus, in dem Sie die Bilder
speichern wollen.
» _ Programme (x86)
~  THEORG
~ DATABASE
_ DATAUEB
> =7 DOWNLOAD |
> IMPORT
» _ Llizenzmigrator
~  Rezeptscan
» 1 Bin
- in
[[] Ordner nach Abschluss &ffnen E .\
Neuen Ordner erstellen Abbrechen \ *

Tastenbelegung: IFiIe Lltiliky

Beschreibung:

IHezeptscan

Speichern Verzeichnis: IC:\U sergiPublichDocumentshScanDoch

=1

i’i Yerzeichnishame: |2024_02_22_1 44702 ux Installation... |
D ateiforrnat )
2 Farbe Graustufen Schwarz / Weild d

TIFF - komprimiert j ITIFF - komprimiert ;I ITIFF - komprimiert LI

i

L

€ Horizantal
[™ Karten-Sc

Varlagentyp: |ADF [Vorderseite]

T Seiten zusammenfibren [~ Teilen

™ Manuelle Fandeinstelung

_I Seiteneinstellung
v

Worderzeitendrehung: 0°

Fiiickseitendrebung: 0°

K.onfigurieren... |

[~ Mehrere Scans

& Yertikal

anmodus

Papierformat: | sutomatische Gribe

[~ Farbabstimmung anwenden
v &utom. Dichte

=

Scanmodus: I Farbe

=

W AutoZuschnitt

Dokurnerittyp: I Benutzerdefiniert

W Auto-Entzemen

=

Auflazung: I 300
Heligkeit: 4 |
Kontrast: ﬂ

Bildgamma: ﬂ J

g -8 -

O

J

[ Entfernung leerer Seiten
[ Bildecke fullen
[~ Mehrfacheinzugserkennung

I
B
N
N

[~ Ausgabe eines Multiimage
[~ Entfernen Sie die Lachungen
[ Hintergrund entfemen

> |

[~ Entrauschen

=]

[~ Zeichenaptimierung

=

i Schwellermert: IAuto
=y Farb-D'ropout: I K.ein
\% b airé-K.ompensation: I Kein

g

Filter: IKein

j Warschau | Standard |

Allgemeine Einstellungen

0K

| Abbrechen | Ubemehmenl Hilfe |

Speicherpfad auswahlen und Haken
. Ordnernach Abschluss 6ffnen”
entfernen

m Datei Format Einstellungen

¥ Fiir alle Modi die selben Einstellungen verwenden
¥ Fiir alle Modi die selben TIFF/ PDF Einstellungen verwenden
¥ Zu POF-Format korvertieren [nur fur PDF-Format)

Farbe
j Wareinstellungen |

[ TIFF - komprimiert )
hachste

Bildqualitat
O
1 oF

niedrigste

JPEG 4|

TIFF - komprimiert ﬂ

" Erzeugt eine einzige TIFF/ PDF Datei mit allen Seiten
% Erzeugt je eine TIFF/ POF Datei fir |1 =5 Seiten

" Leerseite als Trennssite fiir mehrseitige POF / TIFF venwendan
ustufen

;I Wareinstellungen |

| TIFF - komprimiert (<)

Bildgualitat =
hiichste

S

niedrigste

JPEG 4|

TIFF - komprimiert ﬂ

I |1
€ Erzeugt eine einzige TIFF/ FDF Datei mit allen Seiten

1 _,::‘ Seiten

€ Leerseite als Trennseite fir metrssitige PDF / TIFF venvenden

& Erzeugt je eine TIFF/ POF Datei fiir

Schwarz / Weib
| TIFF - komprimiert (*t] 2| Woreinstellungen |
€ Erzeugt eine einzige TIFF/ POF Datei mit allen Seiten
@ Erzeugtje sine TIFF/ POF Dateifir  [1 = Seiten

€ Leerseite als Trennseite fiir mehrssitige POF / TIFF venwendzn

Auto-Modus
72

Fiir PDF ader TIFF Dateiformat, fligen Sie alle gescannten Yarlagen mit dem selben
Drateifarmat in eine Datei

[Erzeugt eine einzige TIFF/ PDF Datei mit allen Seiten, muss die Option, alle
gescannten Bilder in eine Datei zu packen. ausgewshlt sein.]

Abbrechen

Speichern Sie anschlieRend die getroffenen Anderungen, mit der Schaltfliche ,, Ubernehmen*”

Hiuwreds: Soliten Sie mit einer Remote-Desktop Verbindung (RDP/ASP) arbei-
ten, empfehlen wir, statt der oben angegebenen Pfade einen Ordner direkt auf
der Festplatte zu erstellen und zu hinterlegen (z.B. ,C:\TheorgRezeptscan\”).

Weitere Informationen zu Scannen mit RDP finden Sie weiter unter unter ,, Ein-
stellungen in THEORG"
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2. Blitzimport/E-Akte: Sollten Sie den Scanner auch flr die E-Akte nutzen, so empfehlen wir
diese Funktion unter ,2" abzulegen. Wahlen Sie hierflr unter ,Tastenbelegung” , File Utility”
aus. Danach wahlen Sie den gewlinschten Dateipfad. Andern Sie dann Farbe, Graustufen und
Schwarz/Weil3 auf ,,PDF". Alle weiteren Werte sollten Sie so anpassen wie in den Screenshots

(siehe unten).

| u Ordner suchen

u Konfiguration der Schaltflachen (Plustek SmartOffice PN30U) * Wihlen Sie einen Ordner aus, in dem Sie die Bilder

. Tastenbelegung; |Fi|e Utility LI speichern wallen.
m Beschreibung: IE-Akte

1 ) > Programme (x86)

Speichern Verzeichnis: IE'\LIsers\PuhI\c\Dncuments\ScanDnc\ ;I | ~ _ THEQRG

ﬂ’) Werzeichnisname: |2024_92.22.1 44755 Installation... | ~ DATABASE

- D ateiformat “~ DATAUEB

Farbe Graustufen Schwarz /il
PDF LI IpDF j IpDF j Konfigurieren... | > DOWNLOAD

ﬁ > IMPORT

3 Vorlagentyp: [ADF (Duples-Scan) | ie'rne'h:teguns o > T Lizenzmigrator

orderseitendrehung:
[ Seiten zusammerfihren [ Teilen Riiickseitendrehung: 0° » _ Rezeptscan
I tanuelle Fandeinstellung Korfigurieren.. " Rollback
. € Horizantal & Yertikal 5 7 SUPPORT
[ Karten-Seanmadus [™ Mehrere Scans Tcan
) . § - — [~ Farbabstimmung anwenden
i/ PaDIElfolmat-IAutomatlsche Grale j [ Autam| Cichte [:] Ordner nach Abschluss dffnen
5 Scanmodus: | Graustufen = |7 sutozuschrit
Debumesilg |Foto o =l 7 futo-Entzeren Meuen Crdner erstellen Abbrechen
L . [+ Entfernung lesrer Seiten .
Auflgsung: | 300 - |3DD
ildecke fillen

b I —I Bildecke fiill

B Helligkeit ﬂ J jI‘IE [ Mehifacheinzugserkennung

Kontrast: ﬂ J dl35 [ Ausgabe eines Muli-image . .
& sidganmz «| | [Tz | Entemen i g Loshungen Speicherpfad auswéhlen und
Hirk d entf
7 Sehwelerat [Auta ] 5> || finisorund entenen Haken , Ordner nach Abschluss
nirauschen
[~ Ent h
. by 1"

| Farb-Dropout I Kein LI |~ Zeichenoptimisrung Off nen e I’the rmnen
\'@j Muoiré-Kompensation IKein j i ——

a8 i i -

Gt IKeln = Warschau | Standard |
Allgemeine Einstellungen | ak | Abbrechen | Obermehmen | Hilfe: |

Wir empfehlen dringlichst fir die E-Akte/Blitzimport den ,, Scanmodus™ auf ,Graustufen” zu stellen,
da sonst die Dateien sehr grol3 werden und recht schnell sehr viel Speicherplatz einnehmen.

Speichern Sie anschlieRend die getroffenen Anderungen, mit der Schaltfliche ,, Ubernehmen”

HHuwrels: Sollten Sie mit einer Remote-Desktop Verbindung (RDP/ASP) arbei-
ten, empfehlen wir, statt der oben angegebenen Pfade einen Ordner direkt auf
der Festplatte zu erstellen und zu hinterlegen (z.B. ,,C\TheorgBlitzimport\”)
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6. Einstellungen in THEORG

Wenn Sie lokal mit THEORG arbeiten (z.B. Einzelplatz oder Scanner direkt am Hauptrechner/Server)
und zuvor die Ordner wie beschrieben hinterlegt haben, missen Sie keine weiteren Einstellungen in
THEORG treffen.

Sollten Sie mit einer Remote-Desktop Verbindung (RDP) arbeiten, Uberprifen Sie, ob das Laufwerk
in die Verbindung umgeleitet wird. Eine Anleitung hierzu finden Sie hier
(https://sovdwaer.de/files/hardwareempfehlungen/Anleitungen/Laufwerke_umleiten_RDPpdf)

1. Rezeptscan: Fur den Rezeptscan gehen Sie im THEORG unter {Einstellungen} {E-Akte} {Re-
zeptscan} und wahlen wie unten aufgezeigt, den Ubergabeordner aus. Dieser wurde zuvor im
Scanner eingestellt.

#MW&J’ Der Pfad bei ,Transferordner” sollte nicht geandert werden.

E-Akte X
Der zuvor eingestellte Ordner kann
Allgemein || Blitz-lImport | §301 Export || Elektr. Signatur | Rezeptscan || Vorlagen-Gruppen || Impart Einstellungen . .
hier ausgewahlt werden.
Rezeptscan
Transferordner: XATHEORG\Rezeptscanlin @ .
Beachten Sie, dass lokale Ordner,
(] Option "Scan-Datei in der E-Akte als Digitalkopie speichern” vorbeleg
| @ Scan-Datei nach der Rezeptanlage l6schen Z. B " C an ReChnername > Theorg
|| OVerarbeitungs Qualitit der Rezepte bewerten | Rezeptscan” heil3en.
/
Umgebung
() Lokaler Betrieb/Peer to Peer-Netzwerk/Fileserver
© Terminalserver/RDP/ASP
Ubergabeordner:  WTsclientiC\Theorg Rezep | =]

Scan-Software (Anderung nur nach Aufforderung der THEORG-Hotline)

Bisheriges Verfahren Neues Verfahren

0K Abbrechen Hilfe
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2. Blitzimport/E-Akte: Fur den Blitzimport gehen Sie im THEORG unter {Einstellungen} {E-Akte}
{Blitzimport}. Dort wahlen Sie wie unten aufgezeigt den Transferordner aus, welcher zuvor im
Scanner eingestellt wurde.

Der zuvor eingestellte Ordner

E-Akts X
] kann hier ausgewahlt werden.
Allgemein 5|i|z-|mporlH§301 Export | Elektr. Signatur | Rezeptscan || Vorlagen-Gruppen || Import Einstellungen
Blitzimport | X
— , Beachten Sie, dass lokale
Transferpfad: \\Tsclient\C\Theorg Blitzimport) ]
Dateltypen: ~ Ordner, z.B: ,, C auf Rechnername

> Theorg Blitzimport” heifsen.

@ Datei nach Ubernahme loschen

Individuelle Titelvorlagen

Rezeptkopie - angelegt am %d - %t =
Pat. ist Zuza.bef.: %zz ~
Anlage zum Rezept vom %rd
Vertragskopie - angelegt am %d - %t
Anlage zum Vertrag beginnend %vd
Sonstiges Dok - angelegt am %d
Original Dateiname: %dn
Kopie Arbeitsvertrag - angelegt am %d —
Anlage zur Abrechnung

=
Meu anlegen Andem Loschen

0OK Abbrechen Hilfe

Energiesparmodus verzégern: Ein bekanntes Problem mit dem Energiesparmodus des Scanners
fUhrt dazu, dass dieser nicht mehr auf Scanbefehle reagiert. Wir empfehlen daher die Zeit des Stand-
by Modus zu erhohen (z.B. 60/120 Minuten)

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Plustek-Symbol in Ihrer Taskleiste (neben der Uhrzeit,
meist am unteren rechten Bildschirmrand). Wahlen Sie dort den Punkt ,, Scanner Utility...” und erho-
hen dann die Standby-Zeit.

éﬁ Scanner Utility (Plustek SmartOffice PN30U) *

Standby Mode | Courter Uity |

' Erergie sparen
= Ruhezustand

e

Eintreten in den Standby Modus nachdem der Scanner

120 Minuten unberutzt ist
Standard | |
ok | [ abbrechen | Hife ||
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