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Installation und Inbetriebnahme

Der Dokumentenscanner Plustek Smart Office PS30D benodtigt zum reibungsfreien Betrieb einen
Treiber. Einen aktuellen Treiber finden Sie auf der Hersteller\Website. Der Treiber muss auf dem
PC (im RDP betrieb oft Lokal) installiert werden, an welchem der Scanner angeschlossen ist.

1. Voraussetzungen

e Adminrechte
e mitgeliefertes Kalibrierungsblatt oder blanko DIN A4-Blatt

2. Anschliel3en des Scanners und Installation der Treibersoftware

Verbinden Sie den Scanner mit den mitgelieferten Kabeln mit Strom und dem Computer.
Schalten Sie den Scanner auf der Rickseite an dem kleinen Kippschalter ein.

Laden Sie zunachst den passenden Treiber in der aktuellen Fassung von der Downloadseite
des Herstellers herunter (https://plustek.com/deu/support/drivers-and-downloads.php).
Offnen Sie die heruntergeladene Datei in Ihren Downloads und installieren Sie den Treiber,
indem Sie die Anwendung ,,.SmartOfficePS30D-VXXXXX.exe" starten.

Falls eine Frage der Benutzerkontensteuerung erscheint, ob Sie die Installation durchflhren
wollen, so bestatigen Sie diese mit ,Ja".

Falls eine Hinweismeldung erscheinen sollte ,Windows kann den Herausgeber dieser Treiber-
software nicht Uberprifen”, so ignorieren Sie diese Meldung und wahlen ,Treibersoftware
dennoch installieren”.

Folgen Sie den Anweisungen des Installationsassistenten. Installieren Sie dort das Programm
DocAction; DocTwain und WIATreiber sind optional und werden fir THEORG nicht benotigt.
Eventuell erscheinen zwischen den einzelnen Installationsschritten zuséatzliche Sicherheitsab-
fragen, die Sie dann mit ,,OK" oder ,Weiter" Uberstimmen.

Nach der Treiberinstallation ist eventuell ein Neustart erforderlich.

3. Kalibrierung des Scanners

1.

Nach dem Neustart wird die Kalibrierung des Scanners durchgefiihrt. Sollte sich der Assistent
nicht automatisch starten, kdnnen Sie diesen Uber das Windows-Startmeni im Bereich

. Plustek..” offnen.

Zur Durchfihrung bendtigen Sie die mit dem Scanner gelieferte weilRe Seite mit zwei schwarzen
Pfeilen und der Aufschrift ,, Calibration Sheet” oder ein Blanko DIN A4-Papier. Legen Sie diese
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Seite quer (das Blanko DIN A4-Papier hochkant) oben in den Einzugsschacht des Scanners.
Klicken Sie nun auf ,Weiter", im nachsten Fenster auf , Jetzt Kalibrieren” und dann auf ,Start".
Die Kalibrierungsseite wird nun gescannt. Mit ,,OK" schlief3en Sie den Vorgang ab, klicken Sie
anschlieRend auf , Fertig stellen”.

3. SchlielRen Sie die Installation mit , Fertig” ab und starten sie das System neu, sofern Sie
dazu aufgefordert werden. Anschliefsend ist der Scanner einsatzbereit.

#mww Weitere Einzelheiten und Informationen zum Scanner finden Sie in der
gedruckten Kurzbeschreibung. Das komplette Benutzerhandbuch zum Scanner
finden Sie ebenfalls im zuvor gedffneten Download-Bereich des Herstellers.

4. Einrichten der Scanprofile

#ﬂaww Sollten Sie mit einer Remote-Desktop Verbindung (RDP/ASP) arbeiten,
empfehlen wir, statt der unten angegebenen Pfade, einen Ordner direkt auf
der Festplatte zu erstellen und zu hinterlegen (z.B. ,CATHEORGRezeptscan\”).
Weitere Informationen zu Scannen mit RDP finden Sie weiter unten unter

. Einstellungen in THEORG".

Im Scanner kénnen Sie insgesamt neun vordefinierte Scan-Funktionen speichern. Diese werden
Uber die Funktionstasten (+/-) am Gerat ausgewahlt. Die angezeigte Ziffer bestimmt die gewahlte
Scan-Funktion. Die Konfiguration erfolgt Uber das Programm ,,Doc Action”, welches unten rechts in
Ihrer Windows-Startleiste als Symbol angezeigt wird. Flhren Sie einen Klick mit der rechten Maus-
taste aus und wahlen Sie , Konfiguration der Schaltflachen”.

Konfiguration der Schaltflachen...

Ausfidhren >
Scanner Utility...

Uber ...

Beenden
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Zusatzlich empfehlen wir die Benachrichtigung fur die , Entfernung leerer Seiten” abzuschalten.

Daflr gehen Sie auf ,Konfiguration der Schaltflachen” und wahlen dann unten links ,Allgemeine
Einstellungen”. Es 6ffnet sich eine weitere Maske, dort wahlen Sie den Punkt , Entfernung leerer

Seiten” an und entfernen den Haken bei , Leere Seite Nachricht anzeigen”

m Keonfiguration der Schaltflachen (Plustek SmartOffice PS30D)

Tastenbelegung: IFiIe L tility

=

ﬁ Beszchreibung: IE-Akte

X

1
Speichern Yerzeichnis: IC:\THEDHG\|MPDHT'\ ;I I
ﬁ' Yerzeichnisname: |2D23-09-1 511-24-20 e Installation. .. |
D ateiformat
2 Farbe Graustufen Schwarz / \Weilh
PO =] [FoF =] [FoF =
) Worlagsntyp: [ADF [Duples Soan) ] [ eteneinstelling
“orderseitendrehung: 0°
[ Seiten zusammenfiibren [ Teilen Fllishecomdieinng &
™ Hanuele Randsinstelung R — |
= Harizontal % Vertikal
4
™ Karten-Seanmodus [ Mehrere Scans
. Farbabstimmung anwenden
Papierformat: | sutomatische Griske | = e
[v Autom. Dichte
5 Scanmodus: I Graustufen ;I [V Auta-Zuschnitt
Dokumnenttyp: I Benutzerdefiniert LI W Autc-Entzeren
. [v Entfernung leerer Seiten
Auflazung: | 300 - IBDD
ﬁ I —I [ Bildecke fiilen
& Helligheit: ﬂ J ﬂIE [~ Ausgabe eines Multilmage
Kontrast:ﬂ J jh i] [ Entfernen Sie dis Lachunden

ortlaufent scannen

Allgemeine Einstellungenji

Entfernen Sie die Lochunge

[ Leere Seite Nachricht anzsigen

E}é{] Bildgamma: ﬂ u Allgemeine Einstellungen

7 Schwellenwert: IAutc
@ Farb-Dropout: | Kei ;- Bildoptimierung . o
ot MR amE s I_Kei Entfernung leerer Seiten Leere Seite Empfindlichkeit

. Ausgabe eines Multi-Image
a e o ‘. 3
Fitr [Kei idecke fillen <L -+
Niedrig Hoch

0K I Abbrechen
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Belegen Sie die Profile wie folgt:

1. Rezeptscan: Sollten Sie das Modul ,,Maschinelle Rezepterfassung” erworben haben, so emp-
fehlen wir diese Funktion unter ,, 1" abzulegen. Wahlen Sie hierflr unter ,Tastenbelegung”
,File Utility” aus. Danach wéhlen Sie den gewiinschten Dateipfad. Andern Sie dann Farbe,
Graustufen und Schwarz/Weif$ auf ,TIFF- komprimiert”. Alle weiteren Werte sollten Sie so

anpassen wie in den Screenshots auf der folgenden Seite.

u Ordner suchen

‘Wahlen Sie einen Ordner aus, in dem Sie die Bilder
speichern wollen.

>

v

K v v v

Programme (x86)

THEORG

DATABASE
DATAUEB
DOWNLOAD

IMPORT

Lizenzmigrator

Rezeptscan

> Bin

in

g% (D) Ordner nach Abschluss @ffnen
Neuen Ordner erstellen Abbrechen c

w Datei Format Einstellungen X

u Konfiguration der Schaltflachen (Plustek SmartOffice PS30D)

‘\X

|Tastenbelegung: I File Ultility

Beschreibung: IHezeptscan

i

Speichem Verzeichris: £\ THEORG Rezeptscantint

Werzeichnisname:

|2D23-DS-1 5-11-24-21-xx

Installation...

e

Drateiforrnat

W Fiir alle Modi die selben Einstellungen venwenden.
¥ Fiir alle Modi die selben TIFF/ PDF Einstellungen vensenden
¥ Zu PDF A& -Fomat koreertieren (nur flir PDF-Format)

Auflozung: I 300
B Helligkeit: 4 |

Kontrast: ﬂ

_
_

I
2
Hiom

Farbe
IT\FF - karnprimiert [ kf] ;I Woreinstellungen |
Bildqualitat
niediigste hochste
s <] d - ME]
TIFF - kamprimiert ﬂ J j IE’D

" Erzeugt eine sinzige TIFF/ POF Datei mit allen Seiten

& Erzeut je eine TIFF# PDF Datei fir E Seiten

" Leerseite als Trennseite flir mehrseitige POF / TIFF verwenden,
Graustufen

;I Woreinstellungsn |

[ TIFF - komprimiert (i)

Bildqualitat
hochste

LI
o

niediigste

JFEG 4]

TIFF - kamprimiert ﬂ

Farbe Graustufen Schwarz / Weil
TIFF - komprimiert ;I ITIFF - kamprirniert ;I ITIFF - komprimiert ;I Konfigurigren... |
Worlagentyp: IAD F [Worderssite] j beleeseiing
3 ) B : “Worderseitendrebung: 0°
[T Seiten zusammenfibren [T Teilen L
[T Manuelle Randeinstellung T |
& Horizantal & ertikal
4
I Karer-Scanmodus [ Mehrere Scans
PaDiEFfUTmatIAutomatische e LI [ Farbabstimmung anwenden
v &utom. Dichte
5 Secanmodus: I Farbe ;I ¥ &utoZuschnitt
Drokumenttyp: I Benutzerdefinisrt | [ futo-Entzenen

[V Entfernung leerer Seiten

[ Bildecke fiilen

[ Auzgabe eines Mulidmage
[ Entfernen Sie die Lochungen

€ Erzeugt eine einzige TIFF/ PDF Datei mit allen Seiten
& Erzeugtje eine TIFF/ FOF Datei fiir |1 _,::‘ Seiten

€ Leerseite als Trennsete fiir mehrsetige POF / TIFF venwenden

Shwarz / WWeil)
LI Yoreinstellungen |

€ Erzeugt eine einzige TIFF/ POF Datei mit allen Seiten

1 _I; Seiten

fur mefrseitige POF / TIFF venwenden

TIFF - kornprimiert [ kf]

& Erzeudt e sine TIFF/ POF Datei fiir

0 Leerssite als Trennzeite

Auto-Modus:

Fiir PDF oder TIFF Dateiformat, figen Sie alle gescannten Vorlagen mit dem selben
172 - "
Diateifarmat in eine D atei.

[Erzeugt eine einzige TIFF/ PDF Datei mit allen Seiten, muss die Option, slle
gescannten Bider in eine Daatei 2u packen, ausgewahlt sein ]

Ahbrechen

R../f;-q Bildgamma:ﬂ J jlﬁ [ Hintergrund entfernen
[~ Entrauschen
7 .
Schwellenwert.lAuto LI F | e
=y Farb-Dropout:IKein LI
@ Mairé-K.ompensation: I Kein LI _—m
o N -
FlltEI'IKe'n —I Vorschau | Standard |
Allgemeine Einstellungen | 0K | Abbrechen | Ubemehmenl Hilfe

Speichern Sie anschlieRend die getroffenen Anderungen, mit der Schaltfliche , Ubernehmen™.
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2. Blitzimport/E-Akte: Sollten Sie den Scanner auch fir die E-Akte nutzen, so empfehlen wir
diese Funktion unter ,2" abzulegen. Wahlen Sie hierflr unter ,Tastenbelegung” , File Utility"”
aus. Danach wahlen Sie den gewlinschten Dateipfad. Andern Sie dann Farbe, Graustufen und
Schwarz/Weil3 auf ,,PDF". Alle weiteren Werte sollten Sie so anpassen wie in den Screenshots

(siehe unten).

w Kenfiguration der Schaltflachen (Plustek SmartOffice PS30D) X & Ordner suchen x
B | T astenbelegung: IFiIe Lltility Lll Wahlen Sie einen Ordner aus, in dem Sie die Bilder
ﬁ - speichern wollen.
Beschreibung: IE-Akte
1
. L > Programme (x86)
Speichemn Yerzeichnis: [
e |CATHE DRGMMPORT', ;|| || | v o o
ﬁ' Werzeichnisname: |2|323_Dg.1 5-11-24-259wx Irestallation... | 'Y 7 DATABASE
v [ ateifarmat / DATAUEE
2 Farbe Graustufen Schwarz 4 Weill 3 DOWNLOAD
FDF =] [FoF =] |roF =l >~ IMPORT
ﬁ i i > Lizenzmigrator
3 Yorlagentyp: IADF [Duplex-Scan) LI Satenew?stellung > Rezeptscan
Worderseitendrehung: 0°
7 Seiten zusammenfiibren [ Teilen Flelealiamedimg 0 ;‘j:}':i}c;r
: >
[T HManuelle Bandeinstelung i — i
' € Horizantal & ertikal 0
Ordner nach Abschluss dffnen
[~ Karten-Scanmodus [ Mehrere Scans
F'alJierformat:IAutomatische Gircibe LI r Farbabstu.nmung anwenten Neuen Ordner erstellen Abbrechen
[V Autom. Dichte A
5 |Scanmodus:|g,austufen ;' W Auto-Zuschnitt
Dokurnenkhyp: I B erutzerdefiniert ;I ¥ Auto-Entzemren /
- [¥ Entfemung lesrer Seiten . ..
Auflasung: | 300 300
=3 | =10 || = plecke en Speicherpfad auswahlen
B Heligksic < | r 2B || 1 Ausgabe sines Mulimage und Haken ,,Ordner nach Ab-
Kontrast: 4 4 |1D [ Entfemen Sie die Lochungen -
= 4 H - " ot schluss o6ffnen“entfernen
) Bildgamma:ﬂ J jlﬁ [~ Hintergrund ertfemen
— | [ Enltrauschen
7 Schuell t:l E
ClEIETEE |l = —I [~ Zeichenaptimisnung
@ Farb-Dirapout: I Kein ;I
N | Mairé-Kompensation: I Kein ;I
3 S
flles I Kein ;I Yorschau | Standard |
Allgemeine Einstellungen ak I Abbrechen | Ubemehmenl Hilfe

Wir empfehlen dringlichst fur die E-Akte/Blitzimport den ,Scanmodus”
auf , Graustufen” zu stellen, da die Dateien sonst recht schnell sehr viel

Speicherplatz einnehmen.

Speichern Sie anschlieRend die getroffenen Anderungen, mit der Schaltflache , Ubernehmen”.
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HHulreLs: Sollten Sie mit einer Remote-Desktop Verbindung (RDP/ASP) arbeiten,
empfehlen wir, statt der oben angegebenen Pfade einen Ordner direkt auf der
Festplatte zu erstellen und zu hinterlegen (z.B. , CATHEORGBIitzimport\")

5. Einstellungen in THEORG

Wenn Sie lokal mit THEORG arbeiten (z.B. Einzelplatz oder Scanner direkt am Hauptrechner/Server)
und zuvor die Ordner wie beschrieben hinterlegt haben, mussen Sie keine weiteren Einstellungen in
THEORG treffen.

Sollten Sie mit einer Remote-Desktop Verbindung (RDP) arbeiten, tGberprifen Sie, ob das Laufwerk in
die Verbindung umgeleitet wird. Eine Anleitung hierzu finden Sie hier
(https://sovdwaer.de/files/hardwareempfehlungen/Anleitungen/RDP_LaufwerkeUmleiten.pdf)

1. Rezeptscan: Fur den Rezeptscan gehen Sie im THEORG unter {Einstellungen} {E-Akte} {Re-
zeptscan} und wahlen wie unten aufgezeigt, den Ubergabeordner aus. Dieser wurde zuvor im
Scanner eingestellt.

HHulrels: Der Pfad bei JIransferordner” sollte nicht gedndert werden.

E-Akte X
Allgemein | Blitz-Import | 5301 Export || Elekir. Signatur || Rezeptscan | Vorlagen-Gruppen || Import Einstellungen
Rezeptscan
Transferordner: X:ATHEORG\Rezeptscanlin @
[[] Option "Scan-Datei in der E-Akte als Digitalkopie speichern” vorbeleg

@ Scan-Datei nach der Rezeptanlage loschen

[[JVerarbeitungs-Qualitat der Rezepte bewerten

fimgebung Der zuvor eingestellte Ordner kann
(O Lokaler Betrieb/Peer to Peer-Netzwerk/Fileserver |+ X .
© Terminalserver/RDP/ASP / hier aUSgeWahlt werden.
Ubergabeordner:  WTsclient\C\Theorg Rezep | @
Scan-Software (Anderung nur nach Aufforderung der THEORG-Hotline) BeaChten Sie, daSS |Oka|e Ord ner,
Bisheriges Verfahren Neues Verfahren Z. B: " C an Rechnemame > Theorg
Rezeptscan” heilden.

0K Abbrechen Hilfe
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2. Blitzimport/E-Akte: Fur den Blitzimport gehen Sie im THEORG unter {Einstellungen} {E-Akte}
{Blitzimport}. Dort wahlen Sie wie unten aufgezeigt den Transferordner aus, welcher zuvor im

Scanner eingestellt wurde.

E-Akte
Allgemein | Blitz-Import H§301 Export || Elektr. Signatur || Rezeptscan || Vorlagen-Gruppen || Import Einstellungen
Blitzimport
Transferpfad: \ITsclient\C\Theorg Blitzimport)| @ /
Dateitypen: *x

@ Datei nach Ubernahme loschen

Individuelle Titelvorlagen

Der zuvor eingestellte Ordner
kann hier ausgewahlt werden.

Beachten Sie, dass lokale
Ordner, z.B: ,, C auf Rechnername
> Theorg Blitzimport” heifsen.

Rezeptkopie - angelegt am %d - %t =
Pat. ist Zuza.bef.: %zz T
Anlage zum Rezept vom %rd
Vertragskopie - angelegt am %d - %t
Anlage zum Vertrag beginnend %vd
Sonstiges Dok - angelegt am %d
Original Dateiname: %dn
Kopie Arbeitsvertrag - angelegt am %d -
Anlage zur Abrechnung

=
Neu anlegen Andemn Loschen

0K Abbrechen Hilfe

Energiesparmodus verzégern: Ein bekanntes Problem mit dem Energiesparmodus des Scanners
fUhrt dazu, dass er nicht mehr auf Scanbefehle reagiert. Wir empfehlen daher die Zeit des Standby

Modus zu erhohen (z.B. 60/120 Minuten)

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Plustek-Symbol in |hrer Taskleiste (neben der
Uhrzeit, meist am unteren rechten Bildschirmrand). Wahlen Sie dort den Punkt ,, Scanner Utility..."

und erhohen dann die Standby-Zeit.

24 Scanner Utility (Plustek SmartOffice PS30D) *

Standby Mode | Counter Uity |

o>

& Enengie sparen
€ Ruhezustand

Eintreten in den Standby Modus nachdem der Scanner

A
‘; 120 Minuteh unbenutzt ist

Standard |

0| [ abbrechen | Hilte |
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